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ORGANIZACNI RAD

Z0O0O BRNO A STANICE ZAJMOVYCH CINNOSTI,
prispévkové organizace

Tento dokument v€etné pfiloh je nehmotnym majetkem Zoo Brno a stanice zajmovych ¢innosti,
piispévkové organizace. Jakékoli §ifeni a postupovani dal§im osobam je moZné pouze se souhlasem
majitele.
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Clanek 1
Ucel

Ucelem vnitiniho ptedpisu je vymezit organizaci Zoo Brno a stanici zajmovych Cinnosti, pfispévkovou
organizaci (dale jen Z0o), jeji organiza¢ni strukturu a zakladni pravidla jejiho vnitiniho Fizeni.

Clanek 2
Rozsah pusobnosti
Vnitini predpis je platny a zdvazny pro vechny zaméstnance Zoo.
Clanek 3
Identifikace organizace

Prispévkova organizace Zoo byla ziizena dne 6. 5. 1950 rozhodnutim odboru skolstvi a kultury Krajského
narodniho vyboru v Brné. Zoo je pravnickou osobou, jejimz zfizovatelem je Statutarni mésto Brno,
vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a vlastnimi pravnimi tkony nabyva prav a bere na sebe
povinnosti. Je zfizena na dobu neuréitou. Provozovani Zoo se fidi zdkonem. &. 162/2003 Sb., o0 podminkach
provozovani Zoologickych zahrad a o zméné nékterych zékoni (zdkon o Zoologickych zahradach). Zapisem
do rejstiiku 8kol a $kolskych zatizeni ke dni 1. 9. 2016 ziskala Zoo statut $kolského zafizeni.

Ziizovaci listina Zoo vymezuje zejména:

- Hlavni tagel

- Pfedmét Cinnosti

- Dopliikova ¢innost

- Statutarni organ

- Vymezeni svéfen€ho majetku

- Vymezeni majetkovych prav as povinnosti pii hospodafeni se svéfenym majetkem

Nizev organizace: Zoo Brno a stanice zajmovych ¢innosti, piispévkova organizace

Sidlo: Brno, U Zoologické zahrady 46, PSC 635 00

IC: 001 01 451

Zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Brné v oddilu Pr, vlezka 11

Hlavni tcel -

Zoo Brno a stanice zajmovych ¢innosti, pfispévkova organizace (dale také jen ,,Z00), je pravnickou osobou
ziizenou méstem Brnem, jako trvalé zatizeni, v ném?Z jsou chovéni a po dobu nejméné 7 dnil v kalendainim
roce vystavovani pro vefejnost volne Zijici ZivoCichové, popiipadé téz zvitata domaci ve smyslu ustanoveni
§ 2, odst. 1 pism. a) zakona ¢. 162/2003 Sb., o podminkach provozovani Zoologickych zahrada a 0 zméné
nékterych zakont (zakon o Zoologickych zahradach), v platném znéni, a je zptisobil4 mit prava a povinnosti.

Zoo organizuje a ¥idi stanici zdjmovych Cinnosti, kterd je jeji soudsti. Provozovani stanice zdjmovych
¢innosti se zaméfenim na environmentalni vzdélavani, vychovu a osvétu (dale ,,EVVO*), se fidi zdkonem
¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
v platném znéni. Stanice zajmovych ¢innosti bude oddélené sledovana a i¢tovana

Piedmét ¢innosti je rozdélen do Sesti oblasti:
- Chovatelska ¢innost
- Ochranarska ¢innost
- Védecka ¢innost
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Vzdélavaci ¢innost
Poskytovani sluzeb v souvislosti s pé¢i o navstévniky
Cinnost souvisejici s vlastnim provozem Zoo

Clanek 4

Principy Fizeni organizace

Zplsoby a formy fizeni jsou zaloZeny na obecnych zdsadach, které vyplyvaji z charakteru ¢innosti
organizace. Nejdilezitéjsi jsou zejména tyto zasady:

zasada dodrZovani zakonnosti,

zasada jediného odpovédného vedouciho,
zésada operativnosti fizeni,

zasada koncep¢nosti a planovitosti,

zasada délby prace,

zasada vybéru a vychovy zaméstnanci,

zasada motivace a odmeénovani za praci,

zésada fizeni rizik a prevence nezadoucich jevi.

Tyto zasady tvoii nedilny celek a musi byt uplatilovany vSechny soudasné na vSech stupnich fizeni
v takovém vzdjemném poméru, jak to vyzaduji dané konkrétni podminky.

Nedilnou soucésti ¥idici prace je i¢inna kontrola na vSech stupnich fizeni komplexn& postihujici hlavni
oblasti systému fizeni.

Clanek 5
Zasady jednani vici tiretim osobam

Zésady jednéni, zavazujici Zoo, jsou upraveny zejména Ziizovaci listinou a timto Organizaénim fadem.
Podepisovani pisemnosti, zavazujici organizaci, je stanoveno vnitfni smé&rnici SM-004 Podpisové vzory.

Zaméstnanci, vykondvajici jiné neZ statutdrni funkce v organizaci, jsou opravnéni ¢&init jménem
organizace pravni tkony jen v p¥ipadech, kdy jsou k tomu zmocnéni. Zmocnéni vznika udélenim plné
moci statutarnim organem organizace. V plné moci musi byt vymezen rozsah zmocnéni.

Clanek 6
Zastupovani a delegovani

Pro zajisténi plynulosti prace organizaCnich tsekii v pfipad® nepfitomnosti nebo pracovniho
zaneprazdnéni zaméstnancii plati tato pravidla zastupovani:

Reditelku v souladu s &1, III. Zfizovaci listiny Zoo Brno a stanice zajmovych ¢innosti piispévkové
organizace, zastupuje v celém rozsahu prav a povinnosti zastupce feditele/feditelky, kterého/kterou
ustanovi feditelka pisemnym povéfenim. Povéteni zastupce tvoii pfilohu 4. tohoto fadu. V pfipadé
pisemného pravniho jednani zastupce feditele/feditelky p¥ipoji k ndzvu organizace své celé jméno s
uvedenim ,,zastupce feditele/feditelky*, datum a vlastnoru¢ni podpis.

Reditelka v souladu s &l. III. Zfizovaci listiny Zoo Brno a stanice zdjmovych &innosti ptispévkové
organizace, piipadné =zastupce feditelky, mlZe byt dale zastupovian pové&fenym
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zastupcem/zastupkyni, ktery/kterd je opravnén/opravnéna jednat pouze v rozsahu stanoveném
v pisemném povéfeni. Za organizaci mohou dale pravné jednat jeji zamé&stnanci, kteti jsou k tomu
povéteni v internich normativnich aktech organizace.

- Vedouciho zaméstnance zastupuje v plném rozsahu prav, povinnosti a odpovédnosti jeho staly
zastupce.

-V ptipadg, Ze zastupce feditele organizace nebude pisemné pfedem urcen, tak zastupuje orgamzam
v plném rozsahu prav a povinnosti vedouci ekonomického tseku.

Rozhodnuti o dilezitych otdzkach, pokud to povaha véci pfipousti, si miize zastupovany vyhradit, nebo
zastupujici odsunout do navratu zastupovaného. V takovych pfipadech zastupujici pfi jednéni vyhrazuje
rozhodnuti pro zastupovaného. Je-li nebezpedi z prodleni, navaze zastupujici se zastupovanym spojeni,
piipadné se obrati na vyssiho nadiizeného.

Vedouci zaméstnanec a jeho zéstupce jsou povinni se navzijem informovat o pribchu hlavnich
a nedokon¢enych praci v useku a o skuteénostech dilleZitych pro ¢innost organizace.

Piimy nadfizeny zastupovaného zaméstnance mﬁie podle potieby, zpravidla v ptipadé delsi
nepiitomnosti zastupovaného, nafidit pisemné pfedani a pfevzeti agendy zastupovaného. Pfitom ur€i
i obsah piedavaciho protokolu.

Vedouci zaméstnanci mohou pisemné delegovat ¢ast své pravomoci a ukold, stanovenych Organiza¢nim
fadem, na své podiizené, véetné pravomoci rozhodovat o nekterych Cinnostech jim vyhrazenych.
Zaméstnanec, na néhoZ byla &ast ukoli nebo pravomoci delegovéna, jednd samostatng s vlastni
odpovédnosti ve vymezeném rozsahu a v souladu s platnymi pfedpisy. Pfenesenim ¢asti své pravomoci
se vedouci utvaru nezbavuje celkové odpovédnosti viigi vy§simu nadfizenému.

V ptipadé potieby a nejedna-li se o tikony €inéné vii¢i tietim osobam na zakladé zmocnéni uvedeného
v Clanku 5 odstavei 2, miiZe vedouci zaméstnanec pisemné povéfit nékterého ze zaméstnanci organizace
k jednani nebo provedeni nékterych tikont, které jsou v rAmci jeho pisobnosti. Povéfeni opravituje jen
k provadéni t&€ch ukonti, které jsou uvedeny v rozsahu povéfeni. Povéfeni nezbavuje vedouciho
zaméstnance odpovédnosti. Povéfujici miZze povéteni kdykoliv odvolat. Povéfeny je odpoveédny za
ptipadnou $kodu, kterou svym jednanim zavinil.

Kompetenéni spory vzniklé mezi tiseky a Gtvary organizace fe$i pfedeviim vedouci pfisludnych tseki
a utvarti vzajemnou dohodou. Nedojde-li k dohodg, fesi jejich spor nejblizsi vy$si spoleény vedouci.

Clanek 7
Vnitini kontrolni systém

Vnitini kontrolni systém je zaveden a uplatiovan v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o ﬁnancm
kontrole ve vetejné sprave.

Kontrolni ¢innost vykonavaji vedouci zameéstnanci na vSech stupnich fizeni v rozsahu své piisobnosti.
Pravidla finanéni kontroly stanovuje interni pfedpis SM-002 Finanéni kontrola v pfispévkoveé organizaci.

Soucasti kontrolniho systému je také:

- Tizeni rizik,

- prevence skod,

- vyhodnocovani kontrolnich zji$téni a pfijimani napravnych opatfeni.
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Clanek 8

Organizacni struktura

1. Organizaéni struktura vyjadiuje vnitini uspofadani organizace do jednotlivych organizagnich tsekd.
Uvadi funkéni zavislost iseki, naznatuje systém komunikace a stanovi mista p¥isluna pro vydavani
rozhodnuti. Organiza¢ni struktura se vytvari na zaklad® nastaveni jednotlivych procest, které organizace
realizuje za U¢elem naplifovani svého poslani a pfedmétu &innosti (hlavni i doplitkové). Soudasti
organizacni struktury jsou poradni orgény feditelky k podpote &innosti organizace.

2. Organizatni struktura se sklada z ndsledujicich organiza¢nich &4sti:

- poradnich organt feditelky,

- kancelare reditelky

- useku technického,

- useku ekonomického,

- useku stanice zdjmovych ¢innosti,
- useku chovatelského

- useku vztaht s vefejnosti.

Clanek 9
Piisobnost vnitinich itvaria organizace

1. Poradni organy feditelky jsou zfizovany jako stale poradni orgény k podpote ¢innosti organizace, slozené
z fad zamé&stnancil a dal$ich odborniki.

2. Kaidff poradni orgén v Zoo mé vymezenou odbornou piisobnost:

RADA PRISPEVKOVE ORGANIZACE
- Vyjadiuje se k zdmériim organizace.
- Predklada navrhy a doporuceni k &innosti organizace.
- Projednava ro¢ni zavérky a vyro¢ni zpravy.
KOMISE: :

SKODNi
- Projednava a posuzuje skodni pfipady.
- Navrhuje uplatnéni odpovédnosti viiéi zaméstnanciim, kteii zptsobili $kodu zaméstnavateli nebo
vuci zaméstnavateli, jehoZz zamé&stnanci zpiisobili kodu poskozenému.
- Spolupracuje v oblasti ¥izeni a prevence rizik.
- Sva doporuceni, navthy a zavéry piedklidd komise prostfednictvim svého predsedy feditelce
k rozhodnuti.

LIKVIDACNi
-  Predkldda navrhy na vyfazeni a likvidaci majetku,
- Projedndva a posuzuje ndvrhy na vyfazeni a likvidaci majetku.
- Sleduje postupy likvidace majetku.
- Navrhuje opatfeni k feSeni problémi a nedostatkii pii likvidaci majetku organizace.
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Zajistuje prodej neupotiebitelného majetku, znalecké posudky pro majetek a proddvany majetek,
inzerci prodeje neupotiebitelného majetku, vybérové fizeni na prodej majetku, podklady pro
fakturaci prodaného majetku, podklady pro MMB k jednani o prodeji majetku, inzerci a prodeji
majetku, podklady, zpravy pro MMB o likvidaci majetku.

Své4 doporuceni, navrhy a zavéry predkladd komise prostfednictvim svého ptedsedy feditelce
k rozhodnuti.

INVENTURNI

Projednava a posuzuje ndvrhy zévéry provedené periodické inventarizace majetkii a zavazki
organizace.

Vyjadiuje se k problematice vyporadani zjisténych inventarizaénich rozdilt.

Sleduje vedeni evidence, pfesuny a vyfazovani majetku. '

Navrhuje opatieni k feSeni problémi a nedostatkt evidence majetku a zdvazki organizace.

Sva doporudeni, navrhy a zavéry predklada komise prostfednictvim svého predsedy feditelce na
védomi.

3. Kazdy vnitini usek a utvar v rdmci své obecné plisobnosti provadi zejména tyto ¢innosti:

rozviji metody, zdokonaluje ptidélené odborné ¢innosti,

spolupracuje s ostatnimi utvary pfi rozvoji a vykonu jejich ¢innosti, pfi zpracovani organizatnich
norem a fidicich akti,

poskytuje ostatnim utvartim informace a podklady, které potiebuji k vykonu jejich ¢innosti,
odpovida za nastaveni pfisludnych procesil, jejich aktualizaci a provdzani s pracovnimi naplnémi
jednotlivych zaméstnanci,

kontroluje formalni a obsahovou napln vSech podkladt, které vystavuje nebo zpracovava,

provadi kontrolu v ramci své plisobnosti,

na zakladé vysledki kontrol sjednava u¢innou napravu,

rozhoduje o zéleZitostech patticich do odborné piisobnosti utvaru,

spolupracuje pii rozpracovani obecné zavaznych pravnich pfedpisli na podminky Zoo a sleduje jejich
uéinnost,

vypracovava podle obecné zdvaznych pravnich pfedpisti, uzavienych smluvnich vztahd, p¥ipadné
podle potfeby feditelky zpravy, rozbory a jiné podklady, tykajici se skute¢nosti patficich do
plsobnosti utvaru,

kontroluje a prosazuje dodrzovéani zakonnosti 1 smluvni, finanéni, rozpo¢tové, cenové a evidenéni
kazné, :

Vypracovava podldady pro investi¢ni rozvoj organizace v oblasti sve pisobnosti,

piejimé investice do uZivani v oblasti své piisobnosti,

provadi opatieni pro dodrzovani a zvySovani technické a technologlcke kazné v oblasti pfifazenych
odbornych ¢innosti.

4. Kazdy vnitini isek Zoo ma vymezenou odbornou plisobnost:

KANCELAR REDITELKY

— Zajistuje kompletni chod a koordinaci vSech Cinnosti kancelare feditelky.
— Zajistuje evidenci a koordinaci fe$eni ukol uloZenych feditelce.
— Zajistuje evidenci akei pro statutarniho zastupce Zoo a koordinuje ti¢ast na nich.

Eviduje v8echny pracovni cesty feditelky.
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Zjistuje evidenci a pé€i o dokumentaci podléhajici autorizaci statutarniho zastupce Zoo.

Zajistuje chod podatelny a datové schranky.

Koordinuje spisovou a archivaéni sluZzbu.

Koordinuje a metodicky fidi oblast organizac¢nich vztaht. :

Vytvati a realizuje koncepce prezentace Zoo ve vztahu k vefejnosti.

Sestavuje strategie kontrolniho systému Zoo.

M3 kli¢ovou roli v zajisténi efektivniho fizeni a koordinace spolupréce jednotlivych tGsekd v ramei
celé organizace. |

Koordinuje systém fizeni organizace a interni normotvorbu

USEK TECHNICKY

Zajistuje upravu a udrzbu zeleng.

Zajistuje kompletni spravu budov a majetku, véetn€ zajisténi revizi vyhrazenych zatizeni.

Zajistuje oblast dopravy, provoz sluZebni vratnice a ostrahu arealu.

Zajistuje kompletni IT sluzby, véetné zajisténi PZTS a kybernetické bezpeénosti.

Aktivné spolupracuje na dotaénich, grantovych v&deckych projektech Zoo.

Projedndva a posuzuje problematiku vystavby a obnovy a souvisejici ¢innosti ovlivitujici investi¢ni
r0ZV0j organizace.

Navrhuje investiéni rozpocet organizace, podklady pro stfednédobou a dlouhodobou koncepci
vystavby. -

Projedndva navrhy investiénich akci a programii ve viech oblastech investi¢nich a navrhuje jejich
zatazeni do plénu investic.

Projednéava navrhy stavebnich oprav a rekonstrukei a navrhuje jejich zafazeni k realizaci.

Posuzuje pfipravu a zpracovani stavebni dokumentace a podkladii.

Zajistuje energeticky management organizace.

USEK EKONOMICKY

Zajidt'uje spravu vefejnych a obchodnich zakazek.

Zajistuje sestavovani rozpoétu organizace.

Kontroluje hospodateni podle rozpoctu.

Zajistuje vedeni komplexniho G€etnictvi organizace véetné dafiové agendy.
Vede mzdovou agendu.

Zajistuje vyplaty mezd zaméstnancii.

Zajistuje inventarizace majetku.

Zajist'uje zahranicni platebni styk.

Zajistuje sklady.

Zajistuje kompletni personalistiku.

USEK STANICE ZAJMOVYCH CINNOSTI

— Vytvaii pfedpoklady pro vychovné, vzdélavaci a estetické plisobeni na navitévniky nejen v aredlu

Zoo, ale i dal3ich objektech, ve kterych zajistuje ekologickou vychovu.

— Pfipravuje a organizuje odborné vzdélavaci programy v souladu s dlouhodobym zamérem vzdélavani

a rozvoje soustavy v regionu Jihomoravského kraje, pii této ¢innosti spolupracuje se vSemi stupni
Skol, veetng praktickych a specidlnich Skol.
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— Organizuje a fidi stanici zéjmovjrch ¢innosti. V ramci jeji ¢innosti zabezpecuje zajmove vzdélavani k
naplnéni volného €asu zajmovou ¢innosti se zaméfenim na EVVO a dal$i vzdélavaci akce pro déti,
mladez, rodice s détmi a ostatni zajemce z fad vetejnosti, véetné navitévniki mésta Brna.

— Poskytuje vefejnosti odbornou poradenskou pomoc, poskytuje vefejnosti osvétovou ¢innost v oblasti
EVVO. :

— Popularizuje vysledky své prace.

— Pofizuje a vydava pfislusné materidly a dokumenty pro potieby stanice zadjmovych ¢innosti, veetné
Skolniho vzdélavaciho programu v souladu s § 5 odst. 2 zdkona €. 561/2004 Sb.

— Piipravuje a organizuje vychovné, vzdélavaci, zdjmové a odborné akce, napt. pfednasky, konference,
sympozia, staZe, vystavy, praxe, workshopy atd., pofada soutéZe, ankety a jiné akce.

— Pfipravuje programy, poskytuje metodickou a konzulta¢ni ¢innost a specializovanou odbornou pomoc
subjektiim pisobicim v oblasti zdjmového a environmentélniho vzdélavani.

— Provadi informa¢ni a konzultaéni ¢&innosti a odbornou pomoc v oblasti zdjmového
a environmentalniho vzdélavani pro Skoly, $kolska zatizeni, ob&anska sdruZeni a daldi zdjemce.

— Organizuje soutéze, pfehlidky, soustfedéni, pobyty a taborovou &innost pro déti, Zaky, studenty,
mladeZ nebo pedagogické pracovniky a dal3i dospélé zajemce.

— Zajistuje komplexni tvorbu, realizaci a podporu mezindrodnich programt a projekti v oblastech
zajmového a environmentalniho vzdélavani.

— Zajistuje provoz Strediska ekologické vychovy Hlidka.

— Zajistuje provoz informa¢niho a navstévnického stiediska v oblasti ochrany pfirody a krajiny.

— Zajistuje Cinnosti fakultniho zafizeni Pedagogické fakulty MUNI.

— Zajistuje spolupraci s mezinarodnimi vzdélavacimi organizacemi a sdruZenimi (IZE).

— Zajistuje spolupraci s narodnimi vzdélavacimi organizacemi a sdruzenimi (Pavu¢ina, SPDDM, Sit’
poskytovatelt EVVO atd.).

— Zaji$t'uje spolupraci s odbornymi vzdélavacimi institucemi.

— Organizuje kampané EAZA a WAZA.

— Aktivné spolupracuje na dotacnich, grantovych vé€deckych projektech Zoo.

— Zajistuje vybér vstupného, prodej upominkovych predméta.

USEK CHOVATELSKY
- Odpovidé za realizaci chovu zvirat dle chovatelské koncepce a strategie Zoo.
- Zajistuje kompletni oSetfeni a chov zvifat.
- Zajistuje veterinarni dohled a péci.
- Realizuje zachranné projekty v oblasti ochrany piirody.
- Utastni se mezinarodnich zachrannych projektti.
- Zaji$t'uje objednavku a dodavku krmiv a steliv.
- Zajistuje piipravu krmnych davek.
- Spolupracuje v kampanich EAZA.
- Zabezpecuje transporty zvitat.
- Zajistuje ¢innost zadchranné stanice.
- Zajistuje komplexni realizaci dotacnich, grantovych a védeckych projekti Zoo.
— Zajistuje kontakty, aktivni komunikaci a spoluprdci s mezindrodnimi odbornymi organizacemi
a sdruzenimi.
— Spolupracuje pfi sestavovani strategie rozvoje chovu v Zoo.
— Posuzuje a hodnoti welfare chovanych zvitat z hlediska potfeb druhu.




l

|

Zoo Brno a stanice zajmovych . ™

¢innosti, prispévkova organizace RA-001 \";"‘.“-‘r{:fp‘:ﬁs‘)‘iﬁ: i B R N o
U zoologické zahrady 46 Organizaéni rad 3 S“‘:,‘?‘\‘}“f‘i‘::"‘——‘

635 00 Brno >

Aktivné se zajima o chovani zvifat a navrhuje vhodna feSeni pro zajisténi jejich pohody.
Navrhuje, vytvaii a predklada enrichmentové prvky chovanym druhiim zvifat,
Vyhodnocuje vliv aplikovanych opatfeni na welfare zvifat.

Vykonavé informa¢né-poradenskou a organizacni ¢innost v oblasti zahrani¢nich vztaht.
Koordinuje projekty mezinarodni spoluprace a partnerstvi v oblasti ochrany pfirody.

V kazdém utvaru Zoo jsou vykonavany administrativné spravni &innosti, které nejsou soudasti jeho
odborné ani obecné piisobnosti, ale slouzi k zajidt¢ni vnitfniho chodu dtvaru. Jsou to zejména tyto
¢innosti: ‘

ochrana majetku, v€etné hospodateni s pracovnimi prostfedky, materidlem a energiemi na pracovisti,

pozarni ochrana,

bezpe&nost, hygiena a ochrana zdravi pfi praci,
planovéni, organizace a kontrola prace a tkoldq,
planovéni a evidence hospodafeni utvart,
persondlni zalezitosti,

ochrana obchodniho tajemstvi.

USEK VZTAHU S VEREJNOSTI

Komplexné zajist'uje sluzby navstévnikim.

Zajistuje aktivni prodej stavajicich i novych sluzeb a produkti.

Prondjem reklamnich ploch, volnych ploch, stankt s obéerstvenimi, restaurace.
Zajistuje vybér vstupného, prodej upominkovych predméti.

Identifikuje piileZitosti pro nové sluzby a produkty, zajistuje tvorbu novych produkti.
vytvaii a realizuje koncepce prezentace Zoo ve vztahu k vefejnosti.

Nastavuje marketingovou strategii a z ni vychdzejici marketingovy a komunikaéni plan.
Zajist'uje komplexni smluvni vztahy dobrovolnické, firemni; ¢innosti.

Koordinuje projekty a buduje vztahy s vnéj$imi partnery.

Zodpovida za aktivni komunikaci s novinafi, médii a relevantnimi subjekty.
Zodpovida za aktualizaci webu, spravu socidlnich siti.

Zajistuje kompletnf komunikaci s vefejnosti.

Navrhuje a vytvaii aktivity na podporu znacky a produkti.

Identifikuje prileZitosti pro nové sluzby a produkty, tvorba novych produkti.

- Kompletné& zajist'uje produkci a dramaturgii akei pofadanych v aredlu Zoo, ale i mimo ngj.

Koordinuje spravu navigaéniho systému v Zoo.

Zodpovida za veskeré grafické vystupy Zoo v aredlu i mimo ngj.
Zodpovida za agendu adopei v Zoo.

Zajist'uje oblast fundraisingu Zoo Brno.

Spolupracuje na dota¢nich projektech Zoo Brno v oblasti povinné publicity.

Clanek 10

10
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Prava a povinnosti zaméstnanci

1. Rozsah povinnosti, prdv a odpovédnosti zaméstnanci vyplyva z obecné zdvaznych pravnich predpist,
pfedevsim ze Zakoniku prace. Déle je uréen timto Organizatnim fadem, navazujicimi organiza¢nimi
normami, Fidicimi akty, pracovnimi smlouvami, funk&nim zafazenim a popisy préce, piikazy, pokyny
a dispozicemi jejich vedoucich.

2. Krom¢ povinnosti, prav a odpové&dnosti uréenych v dokumentech uvedenych vyse ma kazdy
zaméstnanec pii plnéni svych tikold zejména tato prava a povinnosti:

20

prdva:

vyZadovat vytvafeni pfiznivych pracovnich podminek, které umozni nejlepsi vykon prace a zajisti
bezpeénost a ochranu zdravi pfi praci,

pozadovat potfebné informace a podklady pro svéfenou &innost,

Zadat objasnéni vSech pokynii, které ma plnit,

pfedkladat podnéty a ndvrhy k zefektivnéni a zlepSeni procesi.

povinnosti:

nevykonavat ¢innost, pro niZ by mu nebyla ud€lena patfina pravomoc, nebo jejiz provedeni by
bylo v rozporu s platnymi predpisy,

provadét véasné, odpovédné a hospodarne plnéni povinnosti, nepfekroit sva prava a odpovidat za
Skodu zpiisobenou vlastnim zavinénim,

ziskavat potfebné informace a podklady pro svéfenou &innost,

provadet ve své ¢innosti pln€ odpovédna a kvalifikovana rozhodnuti,

seznamit se s prdvnimi pfedpisy, organizatnimi a pracovn& pravnimi normami a Fidicimi akty
upravujicimi jeho ¢innost a Fdit se jimi,

pfedavat znalosti a zkuSenosti ostatnim zamé&stnanciim,

upozortiovat sveého pfimého, piip. vy$siho nadiizeného, na potiZe a prekazky v praci a na
nedostatky obdrZenych ptikazi a pokyn.

zabezpeCovat a provadét kontrolni ¢innost efektivng, racionalné a hospodéarng,

dodrZovat povinnosti stanovené v § 301 zakoniku prace.

¥

Clanek 11
Prava a povinnosti vedoucich zaméstnanct

1. Vedoucimi zaméstnanci organizace z hlediska organizaéni struktury a jednotlivych stupiiti fizeni se
rozumi feditelka, vedouci sekt, vedouci provozu a vedouci ttvart.

2. Vedouci zaméstnanec, krom& prav a povinnosti uvedenych v ptedchozim &lanku, ma dali prava
a povinnosti nezbytné pro vykon vedouci funkce. Jedna se pfedevsim o nasledujici oblasti:

rozvoj useku/vtvaru:

formulovat cile a koncepci prace Gseku/utvaru v souladu se zaméry nadfizeného,

rozpracovavat zasadni problémy a otazky pisobnosti dalstho zaméfeni useku/ttvaru,

prosazovat koncepci rozvoje useku/titvaru, vytvafet pro ni potfebné materidlng techmcke
a personalni ptedpoklady.

11
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organizace a Fizeni:

navrhovat vnitini uspofadani useku/tGtvaru v souladu se zasadami Organizaéniho fadu,

vytvafet a kontrolovat spravnost a G¢innost zdsad f{zeni, jakoZ i vnitinich norem,

ucastnit se porad a jednani vztahujicich se k problematice useku/Gtvaru u nadiizeného
a organizovat pracovni porady k feSeni tkolil vlastniho useku/ttvaru,

organizovat ucast podiizenych na ¥izeni a racionalizovat organizaci useku/ttvaru,

uréit svého zastupce a pribézné ho seznamovat s dilezitymi aktivitami useku/tGtvaru tak, aby byl
schopen ho v pfipadé potieby plnohodnotné zastoupit,

rozhodovat o operativnich zaleZitostech v ramci useku/ttvaru,

koordinovat spolupraci s ostatnimi uiseky/utvary Zoo, :

pfid&lovat podfizenym tikoly, ud&lovat pokyny k provadéni prace a koordinovat jejich spolupraci,
pfijimat a vyfizovat pfipominky a navrhy,

‘kontrolovat v¢asnost, kvalitu a uplnost spInéni tkoli,

kontrolovat jednotliva pracovi$té a ¢init opatieni k jejich vybaveni a udrzbé,
dbét na dodrZovani zasad bezpecnosti a hygieny pii praci,

koordinovat a fidit oblast organiza¢nich vztahii — feditelka/tseky,

vytvafet strategické koncepce persondlni spravy — feditelka/iseky.

v oblasti ekonomiky a financi:

|

|

|

podilet se na tvorb& rozpoctu tseku/utvaru,

piejimat rozpis ukazateld planu a rozpo€tu useku/ttvaru, kontrolovat jeho plnéni,

kontrolovat a posuzovat dodrzovani zdkonnosti, smluvni, planovaci, finanéni, rozpoctové kazng,
kontrolovat celkovou t¢elnost, hospodédrnost a pééi o svéfeny majetek.

v oblasti informacnich systémii:

|

organizovat pruzny obéh informaci, zejména ve vztahu k odborné ¢innosti iseku/utvaru,
zajiSt'ovat Uplnost a aktuédlnost dat v pfisluSnych informaénich systémech,

navrhovat zplsob zkvalitnéni a konkrétni doplnéni informaénich tokd,

dodrzovat zésady kybernetické bezpe€nosti.

v oblasti persondlni prdce:

vymezovat pracovni zafazeni vCetné pravomoci a odpovédnosti jednotlivych zaméstnanct
useku/atvaru,

navrhovat pfijeti, pfemisténi, odvolani a propusténi zaméstnancii useku/utvaru,

navrhovat odméfiovani zam&stnancii tiseku/tGtvaru v souladu s internimi predpisy,

navrhovat svého zéastupce,

usmérnovat zaméstnance k pracovni odpovédnosti, spolehlivosti a k vysoké irovni prace a snazit
se pomahat jim v jejich osobnich zaleZitostech,

hodnotit podiizené zamé&stnance a vytvaret podminky pro jejich odborny rozvoj,

kontrolovat dodrZovani povinnosti vyplyvajici z pravnich predpisti vztahujicich se
k zamé&stnancem vykonavané praci, :

podilet se na vytvafeni p¥iznivych pracovnich podminek.

v oblasti kontroly:

vytvéfet pfedpoklady pro fadn€ fungujici systém kontroly,

12
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provadét kontrolu cilevédomé, planovité a koordinované,

zabezpedovat a provadét kontrolu dodrZzovani norem, piedpist a rozhodnuti,

ve veskeré kontrolni &innosti uplatiiovat a zajist'ovat jeji objektivitu,

pti kontrole se piesvédéovat o spravnosti svych rozhodnuti, podle potieby je doplitovat,
zodpovidat za pInéni pridélenych strategickych cili Zoo.

Clanek 12

Souvisejici dokumenty

Zakonné piedpisy:

zakon &. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném zné&ni

zakon €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$5im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), v platném znéni

zékon &. 162/2003 Sb., o podminkach provozovéni zoologickych zahrad a o zméné nékterych
zakont, v platném znéni J

zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zikoni, v
platném znéni

zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni

zékon &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni

zdkon €. 340/2015 Sb., o registru smluv, v platném znéni

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané osobnich udajii (GDPR)

Clanek 13

Zavérecna a zruSovaci ustanoveni

Organizaéni fad je vydan po pfedchozim projednéni s odborovou organizaci plisobici u zaméstnavatele, kdyZz
bylo projednano dne 24.04.2026.

Tato smérnice nabyva ti¢innosti dnem 01.05.2026. K témuZ dni pozbyvé platnost a soucasné se rusi v plném
rozsahu fad RA-001 ,,Organizaéni fad* ze dne 22.07.2025.

Seznam p¥iloh:

Piiloha &islo 1 Organizaéni schéma

Piiloha ¢islo 2 Piehled organiza¢nich jednotek

Ptiloha ¢islo 3 Funkénich mista s ptidélenym kédem z katalogu praci
Piiloha ¢islo 4 Poveteni zastupce feditelky

Ptiloha ¢islo 5 Eticky kodex Zoo Brno

Ptiloha ¢&islo 6 Kariérn{ rtst chovateli

V Brné dne 27.4.2026
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Origindly vydanych smérnic a prikazi Feditelky jsou uloZeny

na sekretaridtu veditelky Zoo Brno.
Tato smérnice (piikaz reditelky) byla vyvésena dne 27.04.2026 a najdete ji v tomto umisténi:

\\s-share\Sdilene\Interni predpisy Zoo Brno\Aktudini\Rddy\RA-00]1 Organizacni Fdd, organizacni schéma

Prevzal:
Jméno Datum Podpis ;\
pv o]
Ing. Miroslav Janota 2.4, Loty . /5

Ing. Nikola Dostdlovd

Bo.4. soty

Megr. Ing. Petr Polivka

0.% Lot

Mgr. Gabriela Kyzlinkovd

80.49. zo%;

Matyds§ Bernardy MSe.

Sv.e 2oz
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